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Fogﬁv di calcolo - |hh'odu3i0he

o Parte inferna bianca di lavoro per tabelle:

° quhe m Oﬂzzonta‘e m/ 2/ 3/ )/ C0|Onne m \/emca]e (/\/ B/ (:/ > ile ome vnserisci ayoutdipagina  Formule ADati Revisione  Visualizza Qnimm 9 Condividi
otrari i L B . i1k 7 222D T e Drenema (T -
* Incrocio tra riga e colonna si chiama Cella (selezionata ¢ cella SRR S E=Ir P e T
attiva). Ugni cella ha come riferimento ColonnaRiqa: AT, B2, . TR
) . . Iil i . : . 5 g o I ) K L
* Barra della formula contiene riferimento e il contenuto della cell

attiva:
o (aselle del nome [es A)

o {no spazio con tre pulsanti, Annulla, Invio ¢ Inserisci funzione

Fe 3,33333333333333

o (asella di testo in cui e visualizato il contenuto dells cella, che

spesso potrebbe corrispondere a una formula: contenuto diverso dal
testo mostrato nella cell

[ i ] o e f i e
alalml@in|=|S|e]e |~ |v s w =

| 3,333333! .
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Celle ¢ intFervalli

e In una cella si inserisce un dato (numero, testo, dats, |

* Intervallo di celle ¢ un gruppo di celle di forma

reftangolare {qruppo da B a D3 in fiura)

® i pub assegnare un nome sia a una cella che a un
intervallo di celle {utile per definire operazioni)

* |3 cella selezionata ¢ la cella attiva (sempre ung)

e [anqolo in basso a destra della cella ativa i
quadratino di riempimento per operazioni particolari

~N OB W -

W N =




Rijerivnenti alle celle

VIl 444 B
1 y=|5 |

X 2x+y
=2*A4+BS1

e Due tipi: riferimenti relativi e riferimenti assoluti

e Diversita di comportamento allinterno delle formule

00N Unisd WN

e funzioni per il copiafincolla (vedremo)

o Riferimenti relativi- AS, (34 ABZ1S,

. . . . . . 1 11
 (opiafincolla sposta il riferimento relativo & ) . 13
4 § =2*A4+BS1
e Riferimenti assoluti- $44, (§56, §R§32, . s g e
a4 =2*A7+BS1
e || simbolo del dollaro blocca riga e/o colonna 1B



Ewm‘/s‘v

* Realizzare la funzione x-Zy come mostrato nella slide precedente ma inserendo i dati per riga anziché per

colonna
 Usare una cella per definire y a piacimento es, /)

* |nserire 10 dati in una riga

o Scrivere la formula nella prima cella della riga sottostante {usando in modo appropriato riferimenti

relativi e assoluti) e riempire la serie fino alla fine dei dati



bhuerimento dei datt = derie di dalt

* Aiuto per sequenze ben precise, es. Al : *
e numeri da Ta 10 . C
* giori della settimana da lunedi a domenica % 2',_-;;
o numeri da 100 a 1000, incrementati di cento in cento Z
* mesi dell anno da gennaio a dicembre f
* Valori devono essere scritti in un gruppo di celle che si sussequono | una 19? je

all'altra (in verticale o in orizzontale indifterentemente)



bhuerimento dei datt = derie di dalt

o Per esempio, per scrivere i numeri da 1 10, la procedura operativa ¢ Al . £
1 Scrivere il valore T nella prima cella e premere Invio A B C
- | | | 1 1
L Scrivere il valore / nella cella immediatamente sotto a quella precedente e premere lnvio : s
1
3. Selezionare le due celle, per esempio facendo dlic sula prima cella e trascinando verso il basso i =
fino alla seconda cella .
4 Posizionare il puntatore sul quadratino di riempimento della selezione: il puntatore assumers -
[aspetto di un seqno pid (+) 8
9 -
. - . . | . N U
5. Premere il pulsante sinistro del mouse e trascinare verso il basso. L incremento dei valori ¢ 10 1=
- | | - 11
visualizzato nel suggerimento a video accanto al puntatore {10 in fig) :

6. Quando viene visualizzato ['ultimo valore desiderato, rilasciare il pulsante sinistro del mouse

o i pud controllare manualmente [inserimento da Home > Modifica > Riempimento > Serie



bhuerimento dei datt = derie di dalt

* Rilasciando il mouse, la serie si riempie automaticamente Al & &
A B C
* | primi due valori indicano [ampiezza dellincremento s scrivendo 10 |1 ;
nella prima riga e 20 nella seconda, la serie diventa da 107a 100 con ; 3
incremento di 10 :
7
* [ominciando con «lunedi> e <Martedi> al posto di numer, si ceala |2
10
serie dei giorni della settimana 0 +

* Lo stesso per i mesi dellanno (provare per esercizio)
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 [sare ['inserimento dei dati in serie per definire una serie di dati di 10 numeri che crescano di 2 unita es,

180 085,10

o Lezioni settimanali. Usare 'inserimento dei dati in serie per creare una tabella le cui colonne siano i giorni

della settimana e le cui righe siano le ore della giornata. Una cella di questa tabella conterra la lezione

prevista per quel giorno della settimana a quell ora. II riempimento di dati in serie vi serve per creare le

colonne e le righe a partire dalle prime due {Lunedi, Martedi per le colonne; 8:30, 7-30 per le righe)



|»1porfw3iovw dei dali

Cartel3 - Excel

* fonti di dati esterne
* Altra cartella di lavoro txcel = AR A T|

up Z
dati ~ B8 tutti ~ a Y Avanzate
. F

e d[ J[@SJ[O = D Da file : Da cartella di lavoro

e file in formato Comma Separated Values (COV) - ciog file in cuii |, 5 | L ooy
dati sono separati da virgole o da punti e virgola " o
: , Daservizionl b4 DaJSON
o Dati sul Web - = e
. . . . o o . L F Combina query » , Da cartella di SharePoint
* |y QUesLi casi Si possono importare | dati automaticamente R L

e cheda Dati > Recupera e trasforma dati > Recupera dati 30 Qe it

14 [}; Impostazioni origine dati...

15 D Opzioni query
1A~



&mwm di forrmulbe e Jrngioni

* Excel molto usato per dati numerici per la

nossibilita di esequire calcoli su qruppi di numeri

o Per inserire formula (o funzione) si comincia con il

simbolo dell'uguale (=). £s. in fiqura: posizionars|

su Ad, scrivere =AT+AZ+AS e premere invio

* |3 cella a

e |3 formu

tiva (Ad) con

3 ¢ visualizza

iene il valore risultante

3 nella barra della formula

Cartell - Excel

¥ Calibri 11 = =8 ® |(Generale -

BE) 8 C S Ah=== - 2. og 000

¥ |H-|2-A- |[E=E|®- |93
Appunti & Carattere = Allineamento I Numeri G
Ad v S =A1+A2+A3

A B C D E F

4 O B W -
il
Q
(=
|



&mwm di forrmulbe e Jrngioni

* Benefici molteplici. Cartell - xcel

Formule Dati Revis

o Non si devono esequire calcoli a mano

o . | | . X Calibri I || =B ® ||Generale -
* Vantaqqio in termini di tempo: ogni volta che si modifica un fa- 6 C S~ AA ===H- & 9 m
valore (es. sostituire 100 con 200 in AT) 3 formula viene ¥ |E-|D-A- [E=|®- (%S
. . . Appunti & Carattere = Allineamento Numeri P
ricalcolata immediatamente
. . N . o Ad ¥ S =A1+A2+A3
o | tempo risparmiato si pud usare per fare simulazioni <cosa
A ) 8 | ¢ | D | E | F

accade se»

100

L ][ . . h BN 200
* Le funzioni sono espressioni che operano su uno o pi o
elementi per oftenere i risultati piu velocemente rispetto 008

d O B W e

tempo impiegato per 13 scrittura con i normali operator



Formude = dintamdi

Cartell -

. o . o .
e dintassi  insieme di reqole per scrivere correttamente

Layout di pagina Formule Dati

una formula T — g
- | I el e T
* Simbolo dell'uguale allinizio della formulz Sl =Sl
o fs. se si omette [uquale prima di AT+ A2+A3 non e g~ | 2 = e m Snemse m e
| | _ A4 v Je =A1+A2+A3
formula e la cella contiene solo il testo (fiqura) = . e

e e et

o Miri elementi- valori fissi (100, 200 ) riferimenti dicelle |51 %0
(1, 882, ), operatori di calcolo (+, -, /,"(",")" per -~ E—
espressioni come a scuola) e funzioni.. -
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e sando una Tormula con riferimenti relativi e linserimento dei dati in serie, realizzare automaticamente |3
sequenza di fibonacei fino al 100” numero. | primi due numeri della Sequenza di Fbonacei sono due 1. Da

terzo numero in poi, ogni numero ¢ la somma dei due numeri precedenti. Quindi, i primi dieci numer

della Sequenza di Fibonacci sono: 1,1, 2, 3,5, 6,13, 21, 34, 50



Uso defle Fuh/sian'v

Funzioni aiutano quando |'uso di una formula i rivelerebbe troppo lungo o complesso
s pit comune ¢ [a funzione SOMMA(intervallo) nella versione Italiana

n fiqura ¢ mostrata [a versione Inglese di Uffice [SOMMA diventa SUM)

Una funzione e sempre una formula o parte di una formula quindi deve cominciare con |
simbolo di uguale

vintassi tipica: Nomefunzione(argomento; argomentod; .; arqomentoN)

bli arqomenti possono essere valor, riferimenti di celle, espressioni o funzioni=in questo
caso si chiamano funzioni annidate, nel senso che sono una interna allalra

Funzioni sono raggruppate per cateqorie a seconda dell obiettivo che hanno

(£ =SUM(A1:A134)




yerimento di Fuh/sion'v

o Nella cella attiva digitare il simbolo dell'uguale

e Je si conosce il nome della funzione si puo cominciare a
digitare; si apre un elenco a discesa con tutte le funzion

disponibili con quel nome assieme a una descrizione dello scopo

e Per completare l'inserimento si puo,
* continuare a digitare il nome fino alla fine

e fare clic sulla funzione nell'elenco a discesa

* muoversi con le frecce per selezionare la funzione e premere

pulsante Tab della tastiera per completare [inserimento

H S

Lista della spesal - Excel

File Home Inserisci Layoutdipagina Formule HPEIGM Revisione

Recupera e trasforma dati Query e connessioni Ordina e filtra Strumenti dati Previsione
SOMMA v X v Kk =s0m
€ D E F (G S S S | S S

1 UNTA  PREZZO UNITARIO TOTALE COMMENTI

16 500 gr €499 €499 Con miele

17 kg €799 €79,90 Filetti avwolti con pancetta

18 kg €899 €5394

19 kg € 10,99 € 54,95

20 Iisonj I

21 Tﬁm Somma i numeri presenti in un intervallo di celle |

22
23
24
25

26
Lista della spesa

# SOMMA.DIFF.Q

# SOMMA.PIU.SE

# SOMMA.Q

# SOMMA.Q.DIFF

# SOMMA.SE

#) SOMMA.SERIE

# SOMMA.SOMMA.Q

# COMP.SOMMA

# DB.SOMMA

# MATR.SOMMA.PRODOTIO




yerimento di Fuh/sion'v

* Larqomento da inserire ¢ evidenziato in qrassetto

* [erminato linserimento di un arqomento, si digita i

punto e virgola (;) e si proseque con il prossime

* (luando gli arqomenti sono finiti, si digita |3 parentes

chiusa ) e si preme invio

* Una volta inserito il nome, si inseriscono gli argomenti

H o

Lista della spesal - Excel

File Home Inserisci Layoutdipagina Formule [EITM Revisione Visualizza

Recupera e trasforma dati Query e connessioni Ordina e filtra Strume
SOMMA Y X v & =SOMMA (
e D E F 1€

1 UNITA PREZZO UNITARIO TOTALE COMMENTI

16500 gr €499 €499 Con miele

17 kg €799 €79,90 Filetti avvolti con pancetta

18 kg €8,99 €53,9%4

19 kg € 10,99 € 54,95

20| =SOMMA(

21

SOMMA(num1; [num2]; ...)



yerimento di Fuwsioml

Inserisci funzione ? X
Cerca una funzione: I
?Lilgitaaire una breve descrizione di cosa si desidera fare, quindi fare clic
® 3¢ non si conosce o non si ricorda il nome della funzione allora si pud usare :
3 finestra di inserimento funzione  cor— s
e Scneda Formule > Inserisci funzione e V
o Nella casella nella parte superiore ¢ possibile digitare una breve descrizione S et et el e
dell operazione che si intende esequire
* Facendo dlic su Vai, txcel propone nella parte inferiore le funzioni che ritiene !
possano essere d aiuto all utente
* |n alternativa, si puo aprire lelenco a discesa accanto a Uppure selezionare e V

ONTA.SE
DB.CONTA.VALORI
CONTA.NUMERI
CONTA.PIU.SE
CONTA.VALORI
CONTA.VUOTE
DB.CONTA.NUMERI

una categoria per sceqliere [a cateqoria di funzioni desiderata e individuarl
oi nel riquadro in basso Selezionare una funzione: (fiqura in basso)

CONTA.SE(intervallo;criterio)
Conta il numero di celle in un intervallo che corrispondono al criterio dato.

e fare clic su OK




yerimento di Fuwsioml

Argomenti funzione 7 X
* txcel aiuta con una descrizione degli argomenti
. . . N o Criterio | ">2'] r = B
* Per Inseﬂre ql' argomenju e pOSS\DIle ContaiInumerodicelleinunintervallochecorrispondonoalcriterio:at:.
* digitare direttamente nelle caselle disponibili oppure e G cme, e e e
e fare clic sullicona presente sul lato destro di ogni casella ~~ *=*™"* =

In questo caso, 13 finestra viene temporaneamente nascosta
e si-puo utilizzare il mouse sul foglio di lavoro per selezionare le celle desiderate

* fccanto alla casella di un argomento ci sono i valori effettivamente contenuti nellintervallo di celle selezionato

* |n basso, & mostrata un anteprima del risultato della formula (questo se non i sono errori..



Ewrci/s‘v

* Andare su hilps.//datanub o/ e scaricare il CSV di un risultato sportivo. Importare 1 LV in una nuova

cartella di lavoro, esequendo la procedura quidata di importazione passo dopo passo

* Nel foglio oftenuto dal L3V del punto precedente, posizionare il cursore in una nuova cella e usare fa
funzione CUNTALSE per contare gl elementi di una colonna diversi da un certo valore. La sequenza di

simboli per dire diverso & <> {minore maggiore)

* nserire un qrafico a istogramma per rappresentare graficamente |3 distribuzione di una variabile importata

dal file CoV


https://datahub.io/

Ordinarmento dei dati

* funzione molto usata nei fogli elettronici ¢ ordinamento dei dati allinterno di una tabella (i puo anche fuori

* |a modalita di ordinamento dipende dal tipo dei dati presenti nelle celle di una colonna

* lesto: ordine alfabetico
o Numeri: ordine crescente o decrescente rispetto al valore dei numeri
e Date: l'ordinamento sequira il corso dei giorni, dei mesi e degli anni

o [ importante tenere conto del reale contenuto aelle celle rispetto a quanto viene mostrato nella schermata
rdinamenti che vengono esequiti apparentemente in modo strano dipendono quasi sicuramente dallerratz
gestione del tipo di dati delle celle. Per esempio, quello che sembra un numero o una data, in realta potrebbe
essere un testo (vedi Inserimento dei dati con apice singolo)



Ordi

T Selezionare l'intervallo di celle

/- Mtivare la funzione di ordinamento dei dafi

Scheda Dati > Ordina

3. Indicare qual & la colonna dei dati in base ai quali
esequire | ordinamento

1 Indicare se ordine crescente (dalla A alla /) o decrescente

(dalla £ 4lla A

5. Lonfermare le scelte awiando |'esecuzione
dell'ordinamento

01
colon ne
Recupera e trasforma dati Query e connessioni Ordina e filtra Strumenti Previsione ~
A2 fi Robert
A B C D E F | J K
1 Nome Cognome  Compleanno
2 |Roberta  |Bianchi 16/10/1965 |
3 [Nicoletta Campi o l
4 |Anita ESIINN, Ordin2 a
5 |Christian  Faletti
| | "4l Aggiungi livello || X Elimina livello || [ Copia livello Opz Dati con intestazioni
6 |llaria Falieri
7 |Magda Ferrari Colonna Ordinainb Ordine
8 |Daniela Fumaga"l | Ordina per v Valori cella v DallaAallaZ v
9 |Davide Galli
10 |Lorella Leoni ]
11 |Tamara Lucchini
12 |Alessandra Marini |
13 |Antonella Morandi |
14 |Antonella Palazzo |
15 [Giuliano  Pini ok ] ‘
| Annull
16 | Cristina Riparati y - r
_ i v
Foglio2 | Foglio1 = »
Pronto E] 1 100%




Ewm‘/s‘v

* |mportare un'altra fonte di dati da un file (Y scaricato da hitps//datanubiol oppure da un proprio

strumento di acquisizione dati (Strava su smartphone, smartwatch, .

* Urdinare le righe della tabella con diversi criteri a propria scelta


https://datahub.io/

Filht

Elenco film - Excel Strum... Anna Rizzon = = O X

* [ un elemento che mostra una parte dei dat ' =iy

= bl al [ETR | @ =
s pD g 21 7 | : b &4 =
- . . Recupera = Aggiorna z| Ordina  Filtro . Analisi di Foglio  Struttura

resenti in una tabella, nascondendo alla vista ql . Vo manste coomne =5 * & simizione- previone
p / q Recupera e trasforma dati Query e connessioni Ordina e filtra Strumenti dati Previsione ~
A4 ¥ f N. >,
a'J[r‘ A B C D E F G -

v |FORMA' ~ TITOLO GENERE v |REGISTA ATTORI PRINCIPALI

Forrest Gump Drammatico Robert Zemeckis Tom Hanks, Robin Wright, Gary Sinise

ndividuare |'area contenente 1a tabella

La vita é meravigliosa Drammatico Frank Capra James Stewart, Donna Reed, Lionel Barrymore

compresa la riga dellintestazione con i nom S ——

Blu-ray La finestra sul cortile Thriller Alfred Hitchcock James Stewart, Grace Kelly, Wendell Corey

delle colonne

DVD Wall-E Animazione Andrew Stanton

! Scheds Dati > Filtro  — —




Fillvi

* |\ destra di ogni cella della prima riga ¢ & ur
pulsante con una freccia rivolta il basso che
ermette di applicare un filtro basato su quella

colonna
* 3 possono ordinare le righe in base a una colonn:

* 3 pud selezionare quali valori escludere e

includere

B -

File

Elenco film - Excel

Home ‘ Inserisci v Layout di pa ‘ Formule JPEIG

g bk Ta B 4 78 Y

=Y Lo S0k
Recupera ___ Aggiorna Z| Ordina  Filtro
dati ~ tutti ~ N

Recupera e trasforma dati Query e connessioni

A4

Pronto

ke N.

2l Ordinadalla AallaZ

Ordina per colore

Filtri per testo

[ (Seleziona tutto)
[Vl Animazione

[] Cartoni animati
[Vl Commedia

[v] Drammatico

[V Thriller

Ordina e filtra

Annulla

Revisione | Visualizza | Guida | Progettazione P Cerca
B b

Testoin _
Vo Avanzate colonne =& ~ &

Robert Zemeckis

Frank Capra

Penny Marshall

Alfred Hitchcock

Andrew Stanton

&3 = (]

Strum... Anna Rizzon

) Condividi

5lS|
A : =
Analisi di Foglio  Struttura

simulazione ~ previsione

Strumenti dati Previsione

F G

ATTORI PRINCIPALI
Tom Hanks, Robin Wright, Gary Sinise
James Stewart, Donna Reed, Lionel Barrymore 1946

Tom Hanks, Elizabeth Perkins, Robert Loggia

James Stewart, Grace Kelly, Wendell Corey

X




Fillvi

e Per vedere solo i film del qenere Drammeatico, ¢
sufficiente fare clic sulla casella di controll

(deleziona tutto) per deselezionare tutte le altre
caselle e poi attivare quella a sinistra di

Drammiatico

* delezionando altre caselle, le righe corrispondenti

vengono aqgiunte allelenco di quelle visualizzate

Elenco film
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* |n una tabella a due colonne inserire i dati relativi alle proprie performance in una disciplina sportiva (e,

ripetizioni dei 100m) oppure importare i dati da una fonte estern:
* (reare il filtro sulla tabell
* (alcolare la media in una cella a parte

o Usare il fitro per escludere i valori sotto la medic



Macro

* Sequenza di istruzioni che si pud esequire con un unico comando o azione, per oftenere un certo risultato

ks, formattare diverse celle applicando ['allineamento centrato, in basso nella cells, con uno sfondo grigio
chiaro, 1 bordi nert ai quattro lati e 1 testo con dimensione 12 punti e in qrassetto. Invece di farlo per ogni

cella, si registra una macro che eseque tutte queste operazioni con un unico comando

* (12 un vantaggio dalla creazione di una macro unicamente nel caso in cui le azioni registrate debbano

essere ripetute diverse volte e allo stesso modo su luoghi diversi del foglio di calcolo



R@f,%fra@iom di wha macro

* Lo sfrumento si chiama Registratore di Macro

e Scheda Visualizza > gruppo Macro > Macro

* (lic sulla freccia del pulsante > Registra macro

o 3 apre la finestra di dialogo in figura: riempire i campi
o (licsu 0K e la registrazione comincia

o Per concludere [a registrazione ¢ sufficiente selezionare la voce
Interrompi registrazione, che ha sostituito Keqistra macro nel menu del

pulsante Macro. A questo punto la macro ¢ pronta per essere esequita

Registra macro

Nome macro:
Macroi|

Tasto di scelta rapida:
CTRL=

Memorizza macro in:

Questa cartella di lavoro

Descrizione:

OK

Annulla



Ewcwgiom di wha macro regirfrata

o Utlizzare [5 scorciatoia da tastiera definita oppure . Macro &
Nome macro:
o Scheda Visualizza > Macro ERE 2] [ Esequ
Colora
Eseqgui istruzione
o 3 apre la finestra di dialogo Macro, che mostra nella parte —
centrale un elenco di tutte le macro disponibili

Elimina

* Selezionare la macro da awiare e fare clic su Esequi

Opzioni...

o L finestra Macro si chiude e la macro ¢ esequitz

Macro in: |Tutte le cartelle di lavoro aperte v

Descrizione

* Je la macro tilizza 1 riferimenti relativi, la cella attiva sul foglio d
lavoro attivo sard considerata come punto di partenza

Annulla
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* Definire una macro per formattare una cella
 Usare la barra multitunzione per invocare la macro appena definita

e tilizzare la scorciatoia da tastiera definita per invocare la macro



